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THÔNG BÁO
Lịch công tác tuần của Thường trực UBND xã

(Từ ngày 01/12/2025 đến ngày 05/12/2025)

Ngày Sáng Chiều

Thứ hai 
(01/12/2025)

- 07h: Chào cờ, sinh hoạt học tập 
và làm theo tư tưởng đạo đức 
phong cách Hồ Chí Minh (Đ/c 
Chủ tịch, các đ/c P. Chủ tịch)

- 07h10: Phát động tham gia ủng 
hộ đồng bào khắc phục thiệt hại 
do thiên tai, bão lũ tại Hội 
trường UBND xã. (Đ/c Chủ 
tịch, các đ/c P. Chủ tịch)

- 13h: Làm việc tại cơ quan (Đ/c 
Chủ tịch, các đ/c P. Chủ tịch)
- 14h: Họp thường trực Đảng ủy 
tại Phòng làm việc của đ/c Bí thư 
Đảng ủy (Đ/c Chủ tịch)
- 14h: Dự kiểm tra cải cách hành 
chính, trách nhiệm công vụ, kỷ 
luật, kỷ cương hành chính và 
chuyển đổi số tại Trung tâm Phục 
vụ hành chính công tại phòng họp 
QS xã. (Đ/c Thoảng - P. Chủ 
tịch)

Thứ ba 
(02/12/2025)

- 07h: Làm việc tại cơ quan (Đ/c 
Chủ tịch, các đ/c P. Chủ tịch)
- 07h - 08h: Trực tiếp công dân 
tại cơ quan (Đ/c Thoảng - P. 
Chủ tịch)
- 8h: Đi kiểm tra các ấp (Đ/c 
Linh- Chủ tịch)
- 08h: Dự kiểm tra cải cách hành 
chính, trách nhiệm công vụ, kỷ 
luật, kỷ cương hành chính và 
chuyển đổi số tại Phòng Kinh tế 
tại phòng họp QS xã. (Đ/c 
Thoảng - P. Chủ tịch)

- 13h: Làm việc tại cơ quan (Đ/c 
Chủ tịch, các đ/c P. Chủ tịch)
- 08h: Dự làm việc với Ban ấp 
Tân Hữu và Phân trường Gia 
Huynh về công tác quản lý đất 
công, tài nguyên khoáng sản, 
công tác phối hợp bảo vệ rừng, 
phòng cháy chữa cháy tại NVH 
ấp Tân Hữu (Đ/c Việt - P. Chủ 
tịch)
- 14h: Dự kiểm tra cải cách hành 
chính, trách nhiệm công vụ, kỷ 
luật, kỷ cương hành chính và 
chuyển đổi số Văn phòng 
HĐND&UBND tại phòng họp 



QS xã. (Đ/c Thoảng - P. Chủ 
tịch)

Thứ tư
(03/12/2025)

- 07h: Làm việc tại cơ quan (Đ/c 
Chủ tịch, các đ/c P. Chủ tịch)

- 07h - 08h: Trực tiếp công dân 
tại cơ quan (Đ/c Việt - P. Chủ 
tịch) 

- 8h: Dự họp với các ấp triển 
khai công tác Bầu cử năm 2026 
và triển khai một số nội dung 
khác từ nay đến cuối năm 2025 
tại hội trường UBND xã. (Đ/c 
Linh- Chủ tịch)

- 8h: Làm việc với Phòng Kinh 
tế, đơn vị tư vấn về công tác quy 
hoạch xây dựng tại phòng họp 
QS xã (Đ/c Việt - P. Chủ tịch).

- 08h: Dự Hội nghị biểu dương 
điển hình tiến tiến trong đồng 
bào dân tộc thiểu số tỉnh Đồng 
Nai tại Trung tâm Hội nghị Sen 
Vàng (Đ/c Thoảng - P. Chủ 
tịch)

- 13h: Làm việc tại cơ quan (Đ/c 
Chủ tịch, các đ/c P. Chủ tịch)
- 14h: Họp Ban Thường vụ Đảng 
ủy tại Phòng họp Ban Thường vụ 
(Đ/c Chủ tịch, Đ/c Việt - P. Chủ 
tịch)

- 14h: Họp Ban biên tập trang 
thông tin điện tử xã tại phòng họp 
QS xã (Đ/c Thoảng - P. Chủ 
tịch)

Thứ năm
(04/12/2025)

- 07h - 08h: Trực tiếp công dân 
tại cơ quan (Đ/c Chủ tịch) 
- 8h: Dự họp triển khai công tác 
bảo vệ Bí mật Nhà nước trên địa 
bàn xã  tại hội trường UBND xã. 
(Đ/c Linh- Chủ tịch)

- 8h: Làm việc với Phòng Kinh 
tế về công tác thông kê đất đai, 
điều chỉnh các chỉ tiêu đất đai 
cập nhật quy hoạch tỉnh tại 
phòng họp QS xã  (Đ/c Việt - P. 

- 13h: Làm việc tại cơ quan (Đ/c 
Chủ tịch, các đ/c P. Chủ tịch)
- 14h: Đi kiểm tra các ấp (Đ/c 
Linh- Chủ tịch)
- 14h: Họp Hội đồng hòa giải 
tranh chấp đất đai tại phòng họp 
QS xã (Đ/c Việt - P. Chủ tịch)
- 15h30: Làm việc với Phòng 
Kinh Tế, Văn phòng HĐND và 
UBND về công tác xử lý đơn thư 
liên quan đến đất đai trên địa bàn 
xã Suối Cao (cũ) tại phòng họp 



Chủ tịch).

- 08h: Dự khảo sát về các thiết 
chế Nhà văn hóa các ấp theo Kế 
hoạch số 08/KH-ĐKHS của 
Đoàn khảo sát HĐND xã ngày 
22/11/2025. Địa điểm: Nhà văn 
hóa ấp Phượng Vỹ, Gia Tỵ, Gia 
Lào (Đ/c Thoảng - P. Chủ tịch)

QS xã (Đ/c Việt - P. Chủ tịch).
- 14h: Dự khảo sát về các thiết 
chế Nhà văn hóa các ấp theo Kế 
hoạch số 08/KH-ĐKHS của Đoàn 
khảo sát HĐND xã ngày 
22/11/2025. Địa điểm: Nhà văn 
hóa ấp Cây Da, Bầu Sình, Chà 
Rang (Đ/c Thoảng - P. Chủ tịch)

Thứ sáu
(05/12/2025)

- 07h: Làm việc tại cơ quan (Đ/c 
Chủ tịch, các đ/c P. Chủ tịch)
- 08h: Dự Hội nghị tập huấn về 
chuyển đổi số khu vực miền 
Nam năm 2025 tại Khách sạn 
Đồng Nai (Đ/c Linh- Chủ tịch)
- 8h: Làm việc với Ban nhân dân 
ấp Tân Hưng về công  tác quản 
lý đất công, đất đai, môi trường 
(Đ/c Việt - P. Chủ tịch)
- 7h 30: Dự khai mạc giải bóng 
chuyền Nam và giải cầu lông 
chào mừng 81 năm ngày thành 
lập QĐND Việt Nam. 
(22/12/1944- 22/12/2025 (Đ/c 
Thoảng - P. Chủ tịch)
- 8h 30: Dự khảo sát về các thiết 
chế Nhà văn hóa các ấp theo Kế 
hoạch số 08/KH-ĐKHS của 
Đoàn khảo sát HĐND xã ngày 
22/11/2025. Địa điểm: Nhà văn 
hóa ấp Tân Hưng, Tân Hòa, Tân 
Hợp (Đ/c Thoảng - P. Chủ tịch)

- 13h: Làm việc tại cơ quan (Đ/c 
Chủ tịch, các đ/c P. Chủ tịch)

- 14: Kiểm tra công tác quản lý 
trật tự xây dựng, đất đai, khoáng 
sản và khảo sát mô hình phát triển 
kinh tế tại ấp Cây Da (Đ/c Việt - 
P. Chủ tịch).

- 14h: Dự khảo sát về các thiết 
chế Nhà văn hóa các ấp theo Kế 
hoạch số 08/KH-ĐKHS của Đoàn 
khảo sát HĐND xã ngày 
22/11/2025. Địa điểm: Nhà văn 
hóa ấp Tân Hữu, Trảng Táo (Đ/c 
Thoảng - P. Chủ tịch)
- 17h: Dự bế mạc giải bóng 
chuyền Nam và giải cầu lông 
chào mừng 81 năm ngày thành 
lập QĐND Việt Nam. 
(22/12/1944- 22/12/2025 (Đ/c 
Linh- Chủ tịch và các đ/c P. 
Chủ tịch)

Ngoài các công việc đã sắp lịch trên, trường hợp phát sinh thư mời, công văn 
cần giải quyết, Thường trực UBND xã có thể sắp xếp các buổi làm việc với các 
ngành liên quan theo nội dung công việc.



Thường trực UBND xã, các thành viên UBND xã, các ban ngành, bộ phận, cán 
bộ công chức, cán bộ không chuyên trách thuộc UBND xã căn cứ Thông báo này 
tổ chức thực hiện./.
Nơi nhận:
- TT.Đảng ủy - TT.HĐND xã;
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;
- UBMTTQ và các Đoàn thể xã;
- Các trường học trên địa bàn xã;
- Trạm y tế xã;
- Công an xã, BCH Quân sự xã;
- Cán bộ, công chức; những NHĐKCT 
- Lưu: VT-VP.

TL. CHỦ TỊCH
KT. CHÁNH VĂN PHÒNG
PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG

Lương Minh Tân
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