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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

     Xuân Thành, ngày       tháng    năm 2025

THÔNG BÁO
Lịch công tác tuần của Thường trực UBND xã

(Từ ngày 15/12/2025 đến ngày 19/12/2025)

Ngày Sáng Chiều

Thứ hai 
(15/12/2025)

- 07h: Chào cờ, sinh hoạt học tập 
và làm theo tư tưởng đạo đức 
phong cách Hồ Chí Minh (Đ/c 
Chủ tịch, các đ/c P. Chủ tịch)

- 07h30: Dự Lễ trao Quyết định 
về công tác cán bộ tại Hội trường 
UBND xã (Đ/c Chủ tịch, các 
đ/c P. Chủ tịch)

- 8h30p: Họp Thường trực 
UBND xã. (Xin ý kiến Thường 
trực UBND xã thông qua các tờ 
trình của PVH về công tác cán 
bộ, xin ý kiến số đơn vị bầu cử 
Đại biểu HĐND xã)

- 9h30p: Họp Ủy viên UBND xã 
(xin ý kiến miễn nhiệm, bổ sung 
Ủy viên UBND, nhiệm ỳ 2021- 
2015, xin ý kiến số đơn vị bầu 
cử Đại biểu HĐND xã)

- 10h: Đảng ủy UBND xã 
(Thông qua các tờ trình về công 
tác cán bộ, nhân sự bổ sung BT 
chi bộ VP, bổ sung BCH Đảng 
ủy UBND, nhận xét đánh giá các 
đ/c BCH Đảng ủy UBND, nhận 
xét đánh giá đồng chí dự kiến 

- 13h: Làm việc tại cơ quan (Đ/c 
Chủ tịch, các đ/c P. Chủ tịch)
- 14h: Dự họp thường trực tại 
Phòng làm việc của Đ/c Bí Thư 
Đảng ủy  (Đ/c Chủ tịch)
- 14h: Dự khảo sát thực tế các 
cụm công nghiệp đề xuất bổ sung 
quy hoạch tại Phòng họp Quân sự 
(Đ/c Việt - P. Chủ tịch)
- 14h: Làm việc với Phòng 
VHXH và Trung tâm DVTH về 
công tác tuyên tuyền phục vụ 
cuộc bầu cử các cấp nhiệm kỳ 
2026- 2031  và công tác Đại hội 
TDTT tên địa bàn xã tại Hội 
trường UBND xã (Đ/c Thoảng - 
P. Chủ tịch)



Phó phòng VHXH.

Thứ ba 
(16/12/2025)

- 07h - 08h: Trực tiếp công dân 
tại cơ quan (Đ/c Việt - P. Chủ 
tịch)
- 08h: Dự họp ban Thường vụ tại 
Phòng họp Ban Thường vụ Đảng 
ủy xã  (Đ/c Chủ tịch, Đ/c Việt - 
P. Chủ tịch)
- 8h: Họp triển khai với Phòng 
VHXH về kế hoạch 20 ngày đêm 
phát triển BHYT (Đ/c Thoảng - 
P. Chủ tịch)

- 13h: Làm việc tại cơ quan (Đ/c 
Chủ tịch, các đ/c P. Chủ tịch)
- 14h: Dự họp ban Thường vụ tại 
Phòng họp Ban Thường vụ Đảng 
ủy xã  (Đ/c Chủ tịch, Đ/c Việt - 
P. Chủ tịch)
- 15h30p: Dự họp Ban Chấp 
hành Đảng bộ tại Hội trường 
Đảng ủy xã (Đ/c Chủ tịch, các 
Đ/c P. Chủ tịch)

Thứ tư
(17/12/2025)

- 08h: Dự khảo sát với ban Kinh 
tế- Ngân sách HĐND tỉnh về 
việc chấp hành pháp luật về bảo 
vệ môi trường đối với các cơ sở 
chăn nuôi trên địa bàn tỉnh Đồng 
Nai (Đ/c Chủ tịch)

- 08h: Dự lớp đào tạo (trực 
tuyến) phần mềm nội bộ, tạo lập 
dữ liệu quản lý, thu thập thông 
tin báo cáo phục vụ điều hành tại 
Thống kê cơ sở Xuân Lộc  (Đ/c 
Việt - P. Chủ tịch) 

- 08h: Họp bình xét gia đình Văn 
hóa, ấp Văn hóa năm 2025 tại 
hội trường UBND xã. (Đ/c 
Thoảng - P. Chủ tịch)

- 13h: Làm việc tại cơ quan (Đ/c 
Chủ tịch, các đ/c P. Chủ tịch)
- 14h: Dự hội nghị giao chỉ tiêu 
Kế hoạch KTXH và dự toán ngân 
sách nhà nước năm 2026. (Đ/c 
chủ tịch)
- 14h: Làm việc với Ban nhân 
dân ấp Tân Hưng về công tác 
quản lý đất công, đất đai, môi 
trường tại NVH ấp (Đ/c Việt - P. 
Chủ tịch)
- 14h: Làm việc với ngành CA xã 
về công tác lập hồ sơ, quản lý đối 
tượng ma túy trên địa bàn xã tại 
Phòng họp Quân sự (Đ/c Việt - P. 
Chủ tịch)

Thứ năm
(18/12/2025)

- 07h - 08h: Trực tiếp công dân 
tại cơ quan (Đ/c Chủ tịch) 
- 08h: Làm việc về công tác giải 
quyết đơn thư tranh chấp đất đai 
( đơn bà Nhung- Long Thành) 
(Đ/c Việt - P. Chủ tịch) 
- 09h: Dự Hội nghị tổng kết 
Chương trình quốc gia về công 
tác phi Chính phủ nước ngoài 
giai đoạn 2019 – 2025 tại Khách 

- 13h: Làm việc tại cơ quan (Đ/c 
Chủ tịch, các đ/c P. Chủ tịch)
- 14h: Kiểm tra công tác quản lý 
trật tự xây dựng, đất đai, khoáng 
sản và khảo sát mô hình phát triển 
kinh tế tại NVH ấp Phượng Vỹ 
(Đ/c Việt - P. Chủ tịch)
- 14h: Dự họp và cung cấp chứng 
cứ và làm việc tại Tòa án Nhân 
dân tỉnh Đồng Nai (Theo ủy 



sạn The Mira Central Park tỉnh 
Đồng Nai (Đ/c Thoảng - P. Chủ 
tịch)

quyền) (Đ/c Thoảng - P. Chủ 
tịch)

Thứ sáu
(19/12/2025)

- 07h: Làm việc tại cơ quan (Đ/c 
Chủ tịch, các đ/c P. Chủ tịch)
- 08h: Làm việc với Phòng Kinh 
tế, Văn phòng HĐND và UBND 
về công tác xử lý đơn thư liên 
quan đến đất đai trên địa bàn xã 
Suối Cao (cũ) tại Phòng họp 
Quân sự xã (Đ/c Việt - P. Chủ 
tịch) 
- 8h: Thăm tặng quà các Giáo xứ 
trên địa bàn xã nhân dịp Giáng 
sinh. (Đ/c Chủ tịch, đ/c 
Thoảng- PCT)

- 13h: Làm việc tại cơ quan (Đ/c 
Chủ tịch, các đ/c P. Chủ tịch)
- 14h: Kiểm tra công tác quản lý 
trật tự xây dựng, đất đai, khoáng 
sản và khảo sát mô hình phát triển 
kinh tế tại NVH ấp Gia Lào (Đ/c 
Việt - P. Chủ tịch)
- 14h: Thăm tặng quà các Giáo 
xứ trên địa bàn xã nhân dịp Giáng 
sinh. (Đ/c Chủ tịch, đ/c Thoảng- 
PCT)

Ngoài các công việc đã sắp lịch trên, trường hợp phát sinh thư mời, công văn 
cần giải quyết, Thường trực UBND xã có thể sắp xếp các buổi làm việc với các 
ngành liên quan theo nội dung công việc.

Thường trực UBND xã, các thành viên UBND xã, các ban ngành, bộ phận, cán 
bộ công chức, cán bộ không chuyên trách thuộc UBND xã căn cứ Thông báo này 
tổ chức thực hiện./.
Nơi nhận:
- TT.Đảng ủy - TT.HĐND xã;
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;
- UBMTTQ và các Đoàn thể xã;
- Các trường học trên địa bàn xã;
- Trạm y tế xã;
- Công an xã, BCH Quân sự xã;
- Cán bộ, công chức; những NHĐKCT xã;
- Lưu: VT-VP.

TL. CHỦ TỊCH
KT. CHÁNH VĂN PHÒNG
PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG

Lương Minh Tân
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